T.C. SAKARYA UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
ELEKTRIK- ELEKTRONIK MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ YONERGESI

Bu yonerge, Sakarya Universitesi Mihendislik Elektrik-Elektronik Miihendisligi Béliimii
Ogrencilerinin okulda kazandiklar1 teorik bilgilerini pratikte pekistirmek, mesleki deneyim
kazandirmak, sanayi ile gerek teknik gerekse sosyal bir koprii kurmak amaci ile yapmak zorunda
olduklar1 stajlarin esaslarini belirler.

BAKIM-ONARIM (A) ve URETIM-TASARIM (B) STAJLARI SURESINCE YAPILACAK
KONTROLLERDE iRTiBAT KURULAMAYAN OGRENCILERIN STAJLARI

KESINLIKLE GECERSIZ SAYILACAKTIR.

1 STAJ TURLERI VE GRUPLARI

Sakarya Universitesi Muhendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Miihendisligi Béliimii
ogrencileri, 6grenimleri boyunca, yirmi_(20) is giinii Bakim-Onarim ve yirmi (2 0)is glni
Uretim-Tasarim staji olmak iizere toplam kirk (40) is giinii staj yapmakla yikiimludirler. Bu
40 is giini staji 20 i giini A staji ve 20 is giini B staji olarak 2 yaz ddneminde
tamamlayabileceklerdir. Ogrenciler birinci sinif derslerine yazildiklar1 6grenim yilini takip eden
yaz ayindan itibaren staj yapmaya baslayabilirler. Ogrenciler 6gretimin devam ettigi siirelerde,
ki buna yaz 6gretimi doineminde dahil, staj yapamazlar.

Ogrencilerin stajlarmi asagida tanimlanan siralamaya uygun sekilde yapmalar1 gerekmektedir:

(A) STAJI (BAKIM-ONARIM STAJI): Toplam yirmi (20) is giinii olan A stajimni birinci sinif
derslerine yazildiklart 6grenim yilimi takip eden yaz aylarinda yapabilirler. A staji fabrikalarin
veya biiyiik isletmelerin bakim, onarim veya imalat atdlyelerinde yapilabilir.

(B) STAJI (URETIM-TASARIM STAJI): Toplam yirmi (20) is giinii olan B staji iiretim-
tasarim staj1 olarak, A staji basar ile tamamlandiktan sonra, yaz aylarinda yapilabilir. B staj1
fabrikalarin veya biiyiik isletmelerin ARGE, proje tasarim, iiretim veya kontrol bolimlerinde (bu
boliimlerden birinde veya bazilarinda veya hepsinde belli siirelerle) yapilabilir

1.1 BAKIM-ONARIM STAJI ESASLARI
Bakim-Onarim stajinda dikkat edilmesi gereken esaslar:
i.  Bakim-Onarim stajinin siiresi yirmi(20) is giiniidiir.

ii.  Bakim-Onarim staji Fabrikalarin veya Biiyiik Isletmelerin bakim, onarim veya imalat
atolyelerinde yapilir.

iii.  Bakim-Onarim stajinda 6grenciden beklenen galismalar genel olarak soyledir:

1. Elektrikle ¢alisan (elektronik) devrelerin onarimi
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Ogrenci bu staj ile ilgili ¢alismalarini, asagida verilen Staj Defterinin Doldurulmasinda Dikkat
Edilecek Hususlar maddesinde agiklanan kurallara ve Genel Esaslar bolimiindeki Madde 4’e

Tesislere gii¢ saglayan ekipmanlarin bakimi1

Elektrik tesislerinin bakimi

Elektrik makinelerinin onarimi

Biiyiik isletmelerin elektrik veya elektronik boliimlerinde bakim-onarim igleri

gore yazarak Staj Komisyonuna teslim eder.

Bakim-Onarim stajin1 yapan ogrencilerin staj defterini doldururken dikkat etmesi gereken

hususlar:

1. Bakim, onarim ve imalat servislerinde 20 is gilinii i¢in is akisi, zaman kullanimi ve imalattaki
verimlilik yoniinden isletmedeki mevcut uygulamalar, durumlar ve iyilestirici yonde goriisler
belirtilecektir.

2. Gerek imalat makinelerinin bakim onarimi, gerekse mamul maddenin eksikliklerinin

giderilmesi i¢in uygulanan yontemler ve bunlarin isleyisleri anlatilacaktir.

1.2 URETIM - TASARIM STAJI ESASLARI

Uretim - Tasarim stajinda dikkat edilmesi gereken esaslar:

Uretim - Tasarim stajinin siiresi yirmi(20) is giinidiir.

Uretim - Tasarim staji Fabrikalarin veya Biiyiik Isletmelerin AR-GE veya proje
tasarim boliimlerinde yapilir.

Uretim - Tasarim stajimi 8grencinin yapabilecegi isletme ve fabrikalarin kapsamu:
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Elektrik-Elektronik cihazlari tasarlayan ve/veya lireten sirketler

Buyuk santraller

Elektrikli cer isletmesi

Tas1yict akim tesisleri

TV ve radyo uretim tesisleri

Telekomiinikasyon tesisleri kullanan biiyiik igyerleri

Elektrik isletmesi biiyiik olan tesisler (dokuma, demir-gelik, petrokimya, vb.)
Telekomiinikasyon cihazlari iireten biiyiik fabrikalar

Otomasyon cihazlari tasarlayan ve/veya tireten sirketler

Gic elektronigi devreleri iiretim ve/veya tasarim sirketleri

Orta ve yliksek gerilim iletim ve/veya dagitim tesislerini tasarlayan sirketler

Giines pili ve/veya rlizgar enerjisi tiretim ve/veya tasarim sirketleri

. Transformator uiretim fabrikalari



n. Silah tiretim tesislerindeki elektronik tasarim ve/veya elektronik cihaz tiretim
bolimleri

0. Elektrik-elektronik dlgme ve enstrimantasyon cihazlari izerine 6lgiim, tiretim
ve/veya tasarim yapan sirketler

p. Nano teknoloji {izerine ¢alisan sirketler

Ogrenci bu staj tiirii ile ilgili ¢calismalarini, asagida Staj Defterinin Doldurulmasinda Dikkat
Edilecek Hususlar maddesinde agiklanan kurallara ve Genel Esaslar bolimindeki Madde 4’e
gore yazarak Staj Komisyonuna teslim eder.

Uretim-Tasarim stajim yapan ogrencilerin staj defterini doldururken dikkat etmesi gereken
hususlar:

1. Ar-GE, tasarim ve/veya iiretim servislerinde 20 ig gilinli i¢in is akisi, zaman kullanimi ve
imalattaki verimlilik yoniinden isletmedeki mevcut uygulamalar, durumlar ve iyilestirici yonde
gortsler belirtilecektir.

2. Gerek projenin gelistirilmesi, gerekse projenin uygulanmasi sirasinda uygulanan yontemler ile
eksikliklerinin giderilmesi i¢in yapilan ¢aligmalar anlatilacaktir.

2 GENEL ESASLAR

Madde 1.Sakarya Universitesi ve Miuhendislik Fakiltesi staj genel esaslar1 geregince; her
Ogrenci, pratik bilgi ve becerisini arttirmak amaciyla, 40 is giinii (8 hafta) pratik calisma (staj)
yapmak zorundadir. Ogrenci bu staj calismasini, en az bir elektrik veya elektronik mihendisi
yonetimindeki bir is yerinde tamamlamalidir.

Madde 2. Bir staj doneminde en fazla 4 hafta (20 is giinii) staj yapilabilir.

Madde 3. Ayni isletmede birden fazla staj yapilamaz. Ancak 6grencinin ayni yerde staj yapma
talebi ve;

i.  Staj yapilacak isletmenin elektrik, elektronik ve/veya haberlesme sektdrlerinden birinde
faaliyet gostermesi,

ii.  Staj yapilacak kurumun biiyiik bir isletme statiisiinde olmasi,
iii.  Stajlarin ilgili isletmenin farkli birimlerinde yapilacak olmasi,

iv.  Ogrencinin A grubu stajimin ¢ok basarili ge¢mis olmasi ve bu durumun staj smavi
sonucunda staj komisyonunca anlasilmis olmast,

v. Ogrencinin B stajim aymi isletmede yapmay: talep etme gerekgesini de igeren bir
dilekceyi staj baslama tarihinden en az 15 giin 6nce staj komisyonuna sunmasi,

Belirtilen kosullarin tUmunin gerceklesmesi ve talebin staj komisyonunca uygun gorulmesi
durumunda égrenciye ayni isletmede staj yapma izni verilir.

Madde 4. Staj defteri teknik resim kurallarina uygun olarak hazirlanmalidir. Farkli kurumlarda
yapilan stajlar i¢in farkli defter kullanilmalidir. Staj defteri yapilan isin baslig: altinda teknik rapor
biciminde yazilmalidir. Eger varsa ilgili fotograflar ve fotokopiler yapistirilmalidir. Deftere
sadece yapilan isler yazilmali, kitap ve kataloglardan alintilar bigiminde olmamalidir. Defter



sayfalarmin yetmedigi durumlarda A4 boyutunda ilave sayfalar kullanilabilir. Staj defterinin
yazili olan sayfalari staj yerindeki amirinin (elektrik veya elektronik miihendisi olmalidir) ad1 ve
soyadi yazilarak imzalatilmalidir. Defterin ilk ve son sayfalar1 kurum tarafindan doldurulduktan
sonra imzalatilip miihtirletilmelidir.

Madde 5. Stajlar, 6grenim ve sinav dénemlerini kapsayan siireler disinda yapilmalidir. Yaz okulu
siresi de buna dahildir. Yaz okuluna devam eden 6grenciler ilgili yaz dénemine ait stajlarina
en _erken yaz okulu final sinavlarmin tamamlandigi haftadan sonraki hafta pazartesi giinii
baslavyabilirler.

Madde 6. Universite yonetimince kabul edilen yeni staj yonetmelikleri ve sigorta prosedirleri
cercevesinde Cumartesi ve Pazar giinleri staj yapilamaz.

Madde 7. Dikey veya yatay gecisle iniversitemize gelmis olan Ogrencilerin daha Onceki
{iniversitelerinde yapmis olduklar stajlarin en fazla 20 is giinliik kisnm kabul edilebilir. Onceki
stajlarin gegerli sayilabilmesi i¢in 6grencilerin bu yondeki taleplerini iceren bir dilekceyi, ekte
daha 6nce yapilan staji1 tarihleriyle gosteren resmi belge ile birlikte staj komisyonuna sunmalari
gereklidir. Staj komisyonunun, gergeklestirilen stajin uygun nitelik tasimadigina karar vermesi ya
da 6grencinin sinava alinip basarisiz bulunmasi durumunda staj gegerli sayilmaz.

Madde 8. Bu yonerge Elektrik-Elektronik Miihendisligi boliimiiniin staj esaslarin1 kapsamaktadir,
Ancak bunun yaninda 6grenciler Miithendislik Fakiiltesi Staj Esaslarinda belirtilen yakumlulikleri
de yerine getirmek zorundadirlar.

3 STAJONCESIi YAPILACAK ISLEMLER

1. Staj yerinin bulunmasi: Staj yerinin bulunmasi 6grencinin sorumlulugundadir. Staj
yerinin Elektrik-Elektronik Miihendisligi ilgi alani ig¢inde ve en az bir (1) Elektrik veya
Elektronik Miihendisinin ¢alismakta oldugu bir isletme olmas1 gerekmektedir.

Staj veri ile birlikte staj tarihleri de net bicimde belirlenmelidir.

2. Staj kabul formunun dekanhga onaylatilmasi: Staj yerinin ve tarihlerinin
belirlenmesinin ardindan boliim web sayfasindan elde edilecek staj kabul formu bilgisayar
ortaminda eksiksiz sekilde doldurulacak ve Muhendislik Fakiltesi Dekanligi’na
onaylatilacaktir.

Belge tumiuyle ve eksiksiz bicimde bilgisayar ortaminda hazirlanacaktir.

Belge osrenci voniinden hukuki vaptirim niteligi tasidigindan, dogru sekilde ve
zamaninda hazirlanmasi son derece onemlidir.

3. Staj kabul formunun firmaya onaylatilmasi: Dekanlik onaymin ardindan staj kabul
formu staj yapilacak isletmeye onaylatilir.

4. Staj komisyonunun onaylari: Staj defteri, bolim web sayfasindan temin edilecek staj
sicil fisi ve firma onay1 gerceklestirilen staj kabul formu staj komisyonu dyelerine
onaylatilir. Belgeler asagidaki kosullar1 tasimalidir.

i.  Staj Defteri: Defterin ilk sayfas1 igveren onay kismi disinda tiimiiyle doldurulmalidur. Tk
sayfaya 6grencinin fotografi yapistirilmalidir.



Sicil Fisi: Staj sicil fisinin “1. Ogrenci tarafindan doldurulacak olan kisim” bolimii
bilgisayar ortaminda doldurulmali ve belgeye fotograf yapistirilmalidir.

Staj Kabul Formu: Tamami bilgisayar ortaminda ve eksiksiz sekilde doldurulmus;
Dekanlik ve ilgili firma tarafindan onaylanmis olmalidir.

Staj Kabul Mektubu, aym1 zamanda Staj Zorunluluk Belgesi verine gectiinden
avyrica staj zorunluluk belgesi alinmasina gerek voktur.

Sigorta ve diger resmi islemlerin eksiksiz gerceklestirilmesi ve 6grencinin stajinin
gecerli olabilmesi icin belgeler staj baslama tarihinden en az 15 gun Oncesine kadar
onay icin staj komisyonu Uyelerine getirilmelidir.

Belirtilen kurallara uygun olmayan belgelere onay verilmez.

4 STAJSONRASI YAPILACAK ISLEMLER

1.

Isletme tarafindan gizli olarak doldurulan, onaylanan ve kapal zarfa konan staj sicil fisi,
posta yolu veya 6grenci eliyle boliime ulastirilir.

Staj defterleri giiz donemi baslangicini takip eden haftalar i¢inde staj komisyonunun
acikladigr tarihler iginde staj komisyonuna teslim edilir. Ve 6grenci staj defterini teslim
ettigi tarihte staj ile ilgili olarak staj komisyonu tarafindan miilakata alinir.

5 STAJ DEFTERININ DOLDURULMASINDA DIKKAT EDILECEK
HUSUSLAR

1.

Staj defterinin ilk sayfasinda ve i¢ sayfalarin {ist kisimlarinda yer alan bilgi boliimleri
(calisma konusu, tarih, saat olarak stire) agik ve eksiksiz doldurulmalidir.
Degerlendirmede karigikliklara yol agabilecek eksik ve yanlis bilgiler, stajinizin kabul
edilmemesine sebep olabilir.

Defter kursun veya miirekkepli kalemle doldurulmalidir. Bilgisayarda doldurma igin
mutlaka staj baslama tarihinden 6nce staj komisyonu iiyelerinin en az birinden yazili ya da
e-posta yoluyla izin alinmis ve talep uygun bulunmus olmalidir.

Staj defterinin tiim sayfalar1 ilgili miihendisin imzas1 ve firma kasesi vurulmak suretiyle
onaylanmalidir. Is yerince onaylanmamis veya eksik doldurulmus defterler isleme
konmayacaktir.

Staj defterine yazilacak bilgiler ders notu veya kitap bilgisi seklinde olmamali, pratik
bilgilerden olugmalidir.

Staj defterinin diizeninin bozulmamasi (spiral cilt veya karton kapak cilt yapilmamasi)
gerekmektedir. Aksi takdirde defterler degerlendirilmeyecektir.

Staj defterine eklenecek tiim belgeler (sekil, tablo vb.) de onaylatilmalidir.
Staj defterine sigmayacak ekler, onaylanarak ayr1 bir dosya seklinde diizenlenebilir.

Ogrencilerin kendi ¢izdikleri resimler, yazilarm normlara uygunlugu ve staj defterine
eklenen dokiimanlarin diizenlenmesi degerlendirmede etkili olacaktir.



Elektrik — Elektronik Miithendisligi programinda 68renim goren ve zorunlu vyaz stajini
vapan tiim o08renciler bu staj vonergesinde belirtilen kurallara eksiksiz uymak zorundadir.
Belirtilen esaslara uyulmamasi 6grencinin stajinin bir boliimiiniin vada tamaminin gecersiz

sayilmasina vol acar.
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